Warszawska Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Rakowiec” ul. Pruszkowska 4d ,
02-118 Warszawa zatrudni

Specjalista ds. kadr i plac

Opis stanowiska

- prowadzenie dokumentacji personalnej zwigzanej z nawigzaniem, przebiegiem oraz
rozwigzaniem stosunku pracy,

- samodzielne naliczanie wynagrodzen (umowy o prac¢ oraz umowy cywilnoprawne)
1 przygotowywanie list ptac,

- sporzadzanie deklaracji ZUS, PFRON, PIT oraz sprawozdan do GUS,

- nadzor nad terminowos$cig badan medycyny pracy oraz szkolen BHP,

- prowadzenie korespondencji dotyczacej zaje¢ komorniczych,

- sporzadzanie zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu, a takze dokumentacji do celow
zasitkowych i emerytalno-rentowych,

- rozliczanie zaliczek pracownikow.

Wymagania

- wyksztatcenie co najmniej $rednie ekonomiczne,

- €0 najmniej 4 letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku pracy,

- praktyczna znajomos$¢ obstugi programu Platnik,

- bardzo dobra znajomos¢ prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, zagadnien zwigzanych
z podatkiem dochodowym od 0s6b fizycznych,

- odpowiedzialnos¢, rzetelnos¢, terminowos¢, doktadnosé,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- dobra organizacja pracy wilasne;.

Oferujemy
- UMOW¢ 0 prace¢ na zastepstwo,
- mozliwos¢ skorzystania z grupowego ubezpieczenia na zycie.

Zainteresowane 0soby prosimy o przesylanie aplikacji na adres Spotdzielni lub adres e-mail:
biurozarzadu@wsmrakowiec.pl.

Oferta wazna do 18.02.2024 r.

Prosze o dopisanie klauzuli: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
przez WSM ,Rakowiec” na potrzeby rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)”.

W oparciu o przepis art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, ze:
a) administratorem danych osobowych jest Warszawska Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Rakowiec” z siedzibg w Warszawie,
przy ul. Pruszkowskiej 4d, nr tel.(22) 8227215 email biurozarzadu@wsmrarakowiec.pl;

b) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych w Spoétdzielni to: email: I0DO@wsmrakowiec.pl;
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c) dane przetwarzane sg w celu niezbednym dla realizowania proceséw rekrutacyjnych, na podstawie prawnej art. 6 ust. 1 ¢
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

d) dane osobowe kandydatow nie bedg ujawniane innym odbiorcom;

e) dane beda przechowywane do czasu zakonczenia procesu rekrutacji na dane stanowisko;

f) kazdy ma prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotyczg, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
o prawie do przenoszenia danych;

g) kazdy ma prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

h) podane dane nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



